	Городская администрация города Сергача

Сергачского муниципального района 

Нижегородской области 
(Городская администрация города Сергача)
Фонд № Р-183

ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения 

за 2021 год
	УТВЕРЖДАЮ

Глава городской администрации

г.Сергача Сергачского муниципального района

________________      Ерамасов Н.А.
«_____» ____________ 2022 г.
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	№№ п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2021 год


	149
	01-02
	Распоряжения Главы городской администрации по основной деятельности, том 1
	12 января 2021-
30 апреля 2021
	226
	

	150
	01-02
	Распоряжения Главы городской администрации по основной деятельности, том 2
	06 мая 2021-
27 июля 2021
	259
	

	151
	01-02
	Распоряжения Главы городской администрации по основной деятельности, том 3
	02 августа 2021-
30 ноября 2021
	203
	

	152
	01-02
	Распоряжения Главы городской администрации по основной деятельности, том 4
	03 декабря 2021-
28 декабря 2021
	103
	

	153
	01-03
	Постановления Главы городской администрации по основной деятельности, том 1 
	11 января 2021-
26 мая    2021
	171
	

	154
	01-03
	Постановления Главы городской администрации по основной деятельности, том 2
	04 июня 2021-
28 июля 2021
	143
	

	155
	01-03
	Постановления Главы городской администрации по основной деятельности, том 3
	02 августа 2021-
24 ноября 2021
	175
	

	156
	01-03
	Постановления Главы городской администрации по основной деятельности, том 4
	16 декабря 2021-
27 декабря 2021
	106
	

	157
	01-05
	Журнал регистрации распоряжений Главы городской администрации по основной деятельности
	12 января 2021-
28 декабря 2021
	46
	

	158
	01-06
	Журнал регистрации постановлений Главы городской администрации по основной деятельности
	11 января 2021-
27 декабря 2021

	14
	

	159
	03-01
	Утвержденное штатное расписание на 2021г 
	
	37
	

	160
	03-02
	Бюджетная отчетность (баланс, отчет и пояснительная записка к нему) за 2021 год
	
	115
	

	161
	03-03
	Бюджетная смета на 2021 год

	
	18
	

	162
	01-15
	Отчет главы городской администрации о работе за 2021 год
	
	10
	

	163
	02-14
	Реестр муниципальных служащих городской администрации г.Сергача за 2021 год  
	
	4
	

	164
	01-20
	Договоры купли продажи земельных участков с юридическими и физическими лицами
	12 марта 2021-
30 декабря 2021
	56
	

	165
	01-21
	Журнал регистрации договоров купли продажи земельных участков с юридическими и физическими лицами
	12 марта 2021-
30 декабря 2021
	1
	

	166
	04-01
	Статистическая отчетность за 2021 год 
	
	81
	


В данный раздел описи  внесено 18 (восемнадцать) дел  с № 149 по № 166, в том числе:

литерные номера ___________________________________________________

пропущенные номера _______________________________________________

Специалист 1 категории                                                                                    О.С.Ильинская                                                         

Ответственный за архив                                                                                    О.С.Ильинская
«_____»  ___________ 2022 г.

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК Городской 
администрации г.Сергача

от _______________ №  ______

Сектор архива администрации 

Сергачского муниципального района

Нижегородской области
Фонд  № Р-183
Предисловие

к описи № 1 дел постоянного хранения

Городской администрации г.Сергача 

Сергачского муниципального района за 2021 год
Научно-техническая обработка документов № Р-184 проведена на основании «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», утвержденных приказом Министерства культуры РФ от 31.03.2015г. № 526.
В составе фонда за 2021 год отложилось 18 дел постоянного хранения:                 

-Распоряжения и постановления главы городской администрации;

-Журнал регистрации распоряжений и постановлений;
-Утвержденное штатное расписание;

         
-Годовые отчеты, в том числе и статистические следующих форм:
           -Ф-4 ТЭР Сведения об использовании топливно-энергетических ресурсов;

           -Ф- 1-жилфонд -  Сведения о жилищном фонде;

           -Ф-Т(МС) Сведения о численности и фонде заработной платы;

           - Ф- 1КХ. Сведения о благоустройстве городских населенных пунктов;

           - Ф-3ДГ. Сведения об автомобильных дорогах общего пользования;

           - Ф-П-2 Сведения об инвестиционной деятельности;

           - Ф-3 Сведения об использовании цифровых технологий.

План работ администрации на 2021 год утвержден Постановлением городской администрации города Сергача Сергачского муниципального района Нижегородской области от 22.10.2018 г. № 51-п «Об утверждении муниципальной программы «Комплексное развитие территории городское поселение город Сергач Сергачского муниципального района Нижегородской области на 2019-2021 годы» (дело № 99, том 3 за 2018 год).
Протоколы совещаний у главы, документы комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликтов, документов иных комиссий за 2021 год не образовывались, поэтому в опись не включены.

Проведена экспертиза ценности распоряжений по основной деятельности (О создании комиссии по установлению муниципального стажа, Об утверждении номенклатуры дел, О постановке на учет многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка, О создании рабочей группы по Книге памяти, О снятии с учета ветерана боевых действий, имеющего право на бесплатное предоставление земельного участка, О предоставлении в собственность земельного участка). Распоряжений по личному составу и административно-хозяйственной деятельности не выявлено.

Изменений в названии организации и подчиненности в 2021 году не происходило.

Номенклатура на 2021 год утверждена распоряжением главы городской администрации от 24 марта 2021 года № 88-р (дело № 149, том 1 за 2021 год).
За 2021 год нормативные правовые акты включены в опись с подлинными подписями главы городской администрации г.Сергача, в СЭДО не заводились.

Изменения в названии администрации и подчиненности в 2021 году не происходило.


Полнота фонда и сохранность документов удовлетворительная.
Дела описи расположены в хронологическом порядке, а внутри каждого года по номинальному признаку, согласно номенклатуре дел.
Документы фонда отражают основную деятельность Городской администрации города Сергача. Состав документов в делах соответствует заголовкам дел. Количество листов соответствует норме. 


Проведена следующая работа:

1. Научно-техническая экспертиза ценности документов.

2. Формирование дел, составление к ним заголовков.

3. Систематизация и описание дел.

4. Обработка дел.

Специалист 1 категории                                                                                              О.С.Ильинская
Сектор архива администрации Сергачского муниципального района Нижегородской области

Городская администрация

 г.Сергача

Сергачского муниципального района

Нижегородской области
Фонд № Р-183
ОПИСЬ № 1
дел постоянного хранения
за 2021 год
